
（系學會、社團、自組服務隊）

團體活動申請服務學習時數-申請流程

登入中國醫藥大學
資訊入口網

應用系統

校園入口網站應用程式

團體服務學習時數認證
暨經費補助申請表



服務學習時數：

 按實際提供之服務時數計算
（不含事前準備）

 服務滿45分鐘始予以1小時
之服務時數認證，一日最高
核給 8小時。

服務學習講座時數：須超過2小時
以上始予以1小時之講座時數認證。

應檢附：
 團體服務學習時數認證/經費

補助申請表
 活動計畫書
 講師簡介

（如為專題演講才需檢附）

※請嚴加管控出席簽到簽退事宜。

團體活動申請服務學習時數-申請流程



團體服務學習時數認證／經費補助申請表：

 至服務學習中心網站→檔案下載→服務學習時數申請與下載→下載「團體服務學習

時數認證／經費補助申請表」

 填寫並請指導老師蓋章後，於活動前三週上傳至系統。

活動計畫書，內容應包含：

 計畫主旨及目標

 活動內容及執行方式

 活動議程

講師簡介：若為申請「服務學習相關講座活動」需檢附。

符合申請服務學習時數認證之活動性質：

 從事校內外服務學習相關活動。

 參加符合服務學習精神之相關講座。

 活動預期效益及成果評估

 延續性規劃

團體活動申請服務學習時數-檢附內容



服務學習成果繳交
活動結束後需繳交：

 服務學習成果報告書

 實際參與名冊(登錄時數)

服務學習成果報告書：服務學習中心網站檔案下載區

服務性團隊專區下載「服務學習活動成果報告書」

填畢後以電子檔繳交。

實際參與名冊：包含姓名、學號，以Excel或Word電子

檔繳交。

於活動後一週內繳交至服務學習中心。

並將同學的服務學習時數登錄於電子系統，可自行上

「學生資訊系統」查詢個人的服務學習歷程。

※ 服務學習中心審核活動的性質和成果後，
依據實際服務時間核予服務學習時數。（不含準備時間）


